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TEKIJA d.o.0. za vodne usluge

Vodovodna 1

PoZega

O PROVEDBI POSTUPAKA NABAVE BAGATELNE VRIJEDNOSTI U DRU3TVU

PRAVILNIK

TEKUA d.0.0. za vodne usluge

PoZega, sijecanj, 2014.




OBRAZLOZENJE

. 'I PRAVNI OSNOV ZA DONOSENJE AKTA

k. .Pravm osnov za donosenje akta sadrzan Je u clanku 18 Zakona ) Javn01 nabav1 ("Narodne

.~ novine" broj 90/ 1, 83/ 131 143/ 13) 4, odredb1 Pravﬂmka o radu Drustva Teklja d.o.0. za Vodne :
usluge . : :

II PRIKAZ STANJA I RAZLOZI ZA DONOSENJ E AKTA

’ Odredbom Slanka 18. Zakona 0 javnoj nabav1 ("Narodne novme" bI‘O_] 90/ 11, 83/13 1 143/13)
- propisano je da se Zakon o javnoj nabavi ne primj enjuje za nabavu robe i usluga procijenjene

vrijednosti do 200. 000,00 kuna, odnosno za nabavu radova do 500.000,00 kuna i da pitanja
nabave do tih vrijednosti ureduje narucitelj svojim aktom.

PredloZenim Pravilnikom ureduje se priprema i provedba postupka nabave bagatelne
vrijednosti u Drustvu Tekija d.o. 0. za vodne usluge koji prethodi stvaranju ugovofno g odnosa
za nabavu roba, radova i usluga, a sve u svrhu postivanja osnovnih naela javne nabave te -
zakonitog, namj enskog 1 svrhov1tog trosenJa ﬁnancu skih sredstava.




Na temelju clanka 18 stavak 3 Zakona o Javn03 nabav1 (Narodne novme bI‘O_] 90/ 11
83/ 13 i:143/1 3) i odredbl Prav1ln1ka o radu dlrektor Drustva Teklja d 0.0. dana 29 Ol 2014
godlne don051 : : o - 4 e : : :
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'_ U svrhu postlvanja osnovmh nacela Javne nabave te zakomtog, namjenskog i svrhov1tog_.
trosenja novcamh sredstava, ovim se Pravilnikom uredu_]e postupak koji prethodi stvaranju
ugovornog odnosa za nabavu roba, radova i usluga, procijenjene vrijednosti do 200.000,00
"kuna za nabavu roba i usluga, odnosno 500. 000,00 kuna za nabavu radova (u daljnjem

tekstu: nabava bagatelne vrijednosti) za koje sukladno odredbama Zakona 0 JavnOJ nabavi ne
postOJe obveze provedbe postupaka javne nabave :

| U provedbi postupaka nabave robe, radova i ,uslug.a osim ovog Pravilnika, obvezno je
| primjenjivati i druge vaZeée zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte, a koji se odnose
na pojedni predmet nabave u smislu posebnih zakona (npr. Zakon o obveznim odnos1ma
Zakon o vodama, Zakona o prostornom uredenju i gradnji, i dr.)

o JEDNO()BRAZNOST POSTUPKA
(‘lanak 2

Kako bi se uspostavxla jednoobraznost u komunikaciji (internoj i eksternoj), &Gime se postiZe
efikasnost ugovaranja, te povecava i olakSava sustav kontrola i nadzora istih, u prilogu ovog
pravilnika nalaze se obrasci koji ¢e se koristiti u provodenju postupka bagatelne nabave.

II POKRETANJE I PRIPREMA POSTUPKA NABAVE BAGATELNE
VRIJEDNOSTI ' ’ ‘
‘ o élan_ak 3. .
Pri'premuvi proVedbu'pos'tupaka v_nab'ave ‘bagételne vrijednosti jednake ili veée od 70.000,00
. kuna provode ovlasteni predstavnici naruéitelja koje imenuje direktor Drudtva internom =

 odlukom, te odredee njihove obveze 1 onasti u'pOStupku nabavé bagatelne vrijednosti.

Ovlasteni predstavnici narucnelja mogu biti i druge osobe ako imaju utjecaj na odlucwanje
/il druge radnJe uvezis pOJedmlm postupkom nabave bagatelne vrijednosti.

~ Obveze i 1 ovlasti vovlast‘emh predstavmka nam_c1telja su:

. priprerria postupka nabave bagatelne vrij ednosti: dogovor oko uvjeta vezanih uz -
- predmet nabave, potrebnog sadrzaja dokumentacije/uputa za prikupljanje ponuda,
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tehnickih specifikacija, ponudbenih troSkovnika i ostalih dokumenata vezanih uz
predmetnu nabavu '

- provedba postupka nabave bagatelne vrijednosti: slanje Poziva na dostavu ponuda
gospodarskim subjektima na dokaziv nacin (posta, fax., mail), otvaranje pristiglih
ponuda, sastavljanje zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda, rangiranje
ponuda sukladno kriteriju za odabir ponuda, prijedlog za odabir najpovoljnije ponude
sukladno kriteriju za odabir i uvjetima propisanim dokumentacijom/uputama za
prikupljanje ponuda ili ponistenje postupka.

U pripremi i provedbi postupka nabave bagatelne vrijednosti moraju sudjelovati najmanje 3
(tri) ovlastena predstavnika, od kojih 1 (jedan) mora imati vaze¢i certifikat na podruéju javne
nabave u postupcima nabave bagatelne vrijednosti procijenjene vrijednosti iznad 70.000,00
kuna. A

Pripremu i provedbu nabave bagatelne vrijednosti jednake ili vece 20.000,00 knuna, a manje
od 70.000,00 knuna provodi Odjel za komercijalne poslove po nalogu direktora Drustva,
prema Planu nabave naruditelja.

Priprema i provedba nabave bagatelne vrijednosti do 20.000,00 kuna provodi se sukladno
¢lanku 7. ovog Pravilnika.

Clanak 4.

Naruditelj izraduje Plan nabave. _

U izradi Plana nabave sudjeluju rukovoditelj/voditelji sektora/odjela. Plan nabave ide na
usvajanje Nadzormom odboru Drustva, te Skupstini Drustva. Po usvajanju Plana nabave ide
se u realizaciju pojedinih stavki plana.

Clanak 5.

Nabava bagatelne vrijednosti jednake ili veée od 20.000,00 kuna mora biti uskladena s
Planom nabave naruditelja.

Nabava bagatelne vrijednosti jednake ili veée od 70.000,00 kuna zapocdinje danom slanja
Zahtjeva za pripremu 1 pocetak postupka nabave bagatelne
rukovoditelj/voditelj sektora/odjela upuéuje odgovornoj osobi naruditelja.

vrijednosti  kojeg

Obrazac Zahtjeva za pripremu i podetak postupka nabave bagatelne vrijednosti sastavni je dio
ovog Pravilnika (Obrazac 1).

Clanak 6.

Odgovorna osoba naruditelja donosi Odluku o pocetku postupka nabave bagatelne vrijednosti
jednake ili vece od 70.000,00 kuna, koja obvezno sadrzi:

- naziv predmeta nabave

- procjenjenu vrijednost nabave,
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- podatke o osobama koje provode postupak,

a moZe sadrZavati i podatke o ponuditeljima kojim ¢e se uputiti poziv na dostavu ponude te
ostale bitne podatke. '

Obrazac Odluke o podetku postupka nabave bagatelne vrijednosti sastavni je dio ovog
Pravilnika (Obrazac 2).

IV PROVEBA POSTUPKA NABAVE BAGATELNE VRIJEDNOSTI CIJA JE
PROCIJENJENA VRIJEDNOST MANJA OD 20.000,00 KUNA

Clanak 7.

Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna, provodi se
izdavanjem narudZbenice ili zakljudivanjem ugovora s jednim gospodarskim subjektom po
vlastitom izboru.

NarudZbenica obavezno sadrzi podatke o: vrsti roba/radova/usluga koje se nabavljaju uz
detaljnu specifikaciju jedinica mjere, koli¢ina, jediniéna cijena te ukupnih cijena, roku i
mjestu isporuke, naéinu i roku pla¢anja, gospodarskom subjektu-dobavljacu.

NarudZbenicu potpisuje odgovorna osoba naruditelja ili ovlastena osoba naruditelja.

Ugovor obavezno sadrzi podatke o ugovornim stranama koje sklapaju ugovor, mjestu
sklapanja ugovora, predmetu ugovora, cijeni i ostalim bitnim sastojcima ugovora sukladno
Zakonu o obveznim odnosima. Ugovor potpisuje odgovorna osoba naruditelja ili ovlastena
osoba naruditelja.

Evidenciju o izdanim narudZbenicama i sklopljenim ugovorima vodi nadlezna sluzba
naruditelja.

V PROVEDBA POSTUPKA NABAVE BAGATELNE VRIJEDNOSTI CIJA JE
PROCIJENJENA VRIJENOST JEDNAKA ILI VECA OD 20.000,00 KUNA, A
MANJA OD 70.000,00 KN

Clanak 8.

Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 20.000,00 kuna, a
manja od 70.000,00 kuna, naruditelj provodi pozivom na dostavu ponuda od najmanje 3 (tri)
gospodarska subjekta po vlastitom izboru.

Poziv na dostavu ponuda upuéuje se na nacin koji omogucuje dokazivanje da je isti
zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvjesée o uspjeSnom
slanju telefaksom, potvrda e-mailom).

Poziv na dostavu ponuda mora sadrzavati najmanje: naziv javnog narucitelja, opis predmeta
nabave, troSkovnik, procjenjenu vrijednost nabave, kriterij za odabir ponude, uvjete 1 zahtjeve
koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se traZi), rok za dostavu ponude i naéin dostavljanja
ponuda, kontakt osobu, broj tefefona i adresu elektronicke poste.




Rok za dostavu ponuda ne smije biti duZi od 8 dana od dana upuéivanja poziva.

Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim
uvjetima naruditelja.

Osoba koja provodi postupak nabave daje direktoru Drustva prijedlog za odabir
najpovoljnijeg ponuditelja.

Obavijest o odabiru ili ne odabiru ponude naruditelj je obvezan bez odgode istovremeno
dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv nadin (dostavnica, povratnica, izvjeitaj o uspjesnom
slanju telefakom, potvrda e-mailom) u primjerenom roku.

NarudZbenicu potpisuje odgovorna osoba naruditelja ili ovlastena osoba narugitelja.
Ugovor potpisuje odgovorna osoba naruditelja ili ovlastena osoba naruditelja.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trZzi$nog n'atjecanja, poziv na dostavu
ponuda moZe se uputiti najmanje 1(jednom) gospodarskom subjektu, u slu¢ajevima:

- kad to zahtijevaju tehnicki ili umjetnicki razlozi, kod zastite iskljudivih prava i na
temelju iskljudivih prava na temelju posebnih Zakona i dr. propisa,

- kod odvjetnickih usluga, javnobiljeZnickih usluga, zdravstvenih usluga, socijalnih
usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga, usluga vjestaka kod kojih je uvjet
da ponuditelj posjeduje ovlastenje za obavljanje poslova,

- kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovtienju zapodetih, a
povezanih funkcinoalnih ili prostornih cjelina,

- kao i u slu¢aju provedbe nabave koja zahtijeva Zurnost te u ostalim sludajevima po
Odluci naruditelja.

VI PROVEDBA POSTUPKA NABAVE BAGATELNE VRIJDNOSTI CIJA JE
PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 70.000,00 KUNA, A
MANJA OD 200.000,00 (500.000,00) KUNA

Clanak 9.

Kod postupka bagatelne nabave jednake ili veée od 70.000,00 kuna, a manje od 200.000,00
kuna za nabavu roba i usluga odnosno do 500.000,00 kuna za radove, naruditelj provodi
pozivom na dostavu ponuda od najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta po vlastitom izboru.

Poziv na dostavu ponuda upuéuje se na nadin koji omoguéuje dokazivanje da je isti
zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvje$ée o uspjesnom
slanju telefaksom, potvrda e-mailom).

o




Poziv na dostavu ponuda mora sadrZavati najmanje: naziv javnog naruéitelja, opis predmeta
nabave i troSkovnik, procijenjenu vrijednost nabave, kriterij za odabir najpovoljnije ponude,
uvjet i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se traZi), rok za dostavu ponude (datum i
vrijeme), nacin dostavljanja ponuda, adresu na koje se ponude dostavljaju, kontakt osobu,
broj telefona i adresu elektronicke poste.

Rok za dostavu ponuda ne smije biti duZi od 15 dana od dana upuéivanja poziva za dostavu
ponuda.

Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim
uvjetima naruditelja.

Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trZi$nog natjecanja, poziv na dostavu
ponuda moZe se uputiti najmanje 1(jednom) gospodarskom subjektu, u sluéajevima:

- kad to zabtijevaju tehni¢ki ili umjetnitki razlozi, kod zastite iskljugivih prava i na
temelju iskljucivih prava na temelju posebnih Zakona i dr. propisa,

- kod odvjetni¢kih usluga, javnobiljeznitkih usluga, zdravstvenih usluga, socijalnih
usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga, usluga vjestaka kod kojih je uvjet
da ponuditelj posjeduje ovlatenje za obavljanje poslova,

- kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrienju zapo&etih, a
povezanih funkcinoalnih ili prostornih cjelina,

- kao i u sludaju provedbe nabave koja zahtijeva Zurnost te u ostalim slutajevima po
Odluci naruditelja.

Obrazac Poziva na dostavu ponuda i Trokovnika sastavni je dio ovog Pravilnika (Obrazac 3)
i (Obrazac 3a).

Obrazac Ponudbenog lista sastavni je dio ovog Pravilnika (Obrazac 4).

VII RAZLOZI ISKLJUCENJA, UVJETI SPOSOBNOSTI I JAMSTVA
Clanak 10.

Za nabave bagatelne vrijednosti jednake ili veée od 20.000,00 kuna, Narugitelj moZe u pozivu
na dostavu ponuda odrediti razloge iskljudenja i uvjete sposbnosti ponuditelja uz shodnu
primjenu €lanka 67. do ¢lanka 73. Zakona o javnoj nabavi, te u tom sludaju sve dokumente
koje naruditelj traZi ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici.

Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronike isprave.

Clanak 11.

Za nabave bagatelne vrijednosti jednake ili vece od 20.000,00 kuna, Narugitelj u postupku
nabave bagatelne vrijednosti moZe od gospodarskih subjekata traZiti jamstvo za ozbiljnost







