TEKIJA d.o.o0.

Pozega, Vodovodna 1

Broj: 3.3. 547/26. DV od. 16.08.2026.

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA
JEDNOSTAVNE NABAVE

Temeljem ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine br. 120/16, 114/22 i 48/26),
TEKIJA d.o.o. (u daljnjem tekstu: Naruditelj) donosi ovaj

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Predmet Pravilnika

Ovim se Pravilnikom ureduju:

1. pravila, uvjeti i postupci provedbe jednostavne nabave robe, radova i usluga procijenjene vrijednosti do
pragova utvrdenih ¢lankom 12. st. 1. Zakona o javnoj nabavi,

2. sve vrijednosti navedene u ovom Pravilniku, vrijednosti su bez PDV-a
3. nadin sprjeCavanja sukoba interesa, te

4. nalin pravne zastite.

Clanak 2.

Izuzedéa

Ovaj Pravilnik ne primjenjuje se na:
- ugovore o radu te druge odgovarajuée ugovore prema posebnim propisima,

- ugovore o uslugama koje imaju odredene zajednicke tarife (npr. javnobiljeZnicke i odvjetnicke usluge, pristojbe
i naknade, lije¢nicki pregledi za utvrdivanje radne sposobnosti i sli¢no),

- tro8kove za koje nije uobi¢ajeno izdavanje ponuda kao §to su tro§kovi reprezentacije, troskovi kotizacije, troskovi
¢lanarina, usluge obrazovanja i stru¢nog osposobljavanja, tehnicki pregledi, cestarine, karti¢na placanja i sli¢ne
troskove,

- ostala izuzeca koja vrijede za ugovore o javnoj nabavi sukladno ZJN-u..

Clanak 3.

Vrijednosni pragovi

Manji od 5.000,00 EUR

Svi predmeti nabave &ija je vrijednost manja od 5.000,00 EUR (bez PDV-a), smatraju se komercijalnom
nabavom te se isti mogu direktno ugovarati na temelju jedne ponude. Takve nabave sukladno ¢l. 28 st.6 ZIN, nisu
obaveza Plana nabave i Registra ugovora.



Jednaki ili veéi od 5.000,00 EUR, a manji od 50.000,00 EUR / 100.000,00 EUR
Predmeti nabave za:

1 Robu i usluge procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 5.000,00 EUR, a manje od 50.000,00 EUR
2 Radove procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 5.000,00 EUR, a manje od 100.000,00 EUR

smatraju se jednostavnim nabavama te je njihovo provodenje opisano u dijelu II. POSTUPCI JEDNOSTAVNE
NABAVE

Clanak 4.

Nacela javne nabave

U svim postupcima jednostavne nabave Narugitelj je obvezan postivati nadela javne nabave:
e nacelo slobode kretanja robe,
e nacelo slobode poslovnog nastana i
e nacelo slobode pruzanja usluga te
e nadela koja iz njih proizlaze, kao §to su:
o nacelo trZi§nog natjecanja,
o nacelo jednakog tretmana,
o nacelo zabrane diskriminacije,
o nadelo uzajamnog priznavanja,
o nacelo razmjernosti i

o nacelo transparentnosti.

II. POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 5.
Nabava izravnim ugovaranjem
(vrijednosti od 5.000,00 EUR do 15.000,00 EUR)

1 Za nabavu robe, radova i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 5.000,00 EUR, a jednake ili
manje od 15.000,00 EUR, Narugitelj moZe izdati narudZbenicu ili sklopiti ugovor s jednim gospodarskim
subjektom po vlastitom izboru.

2 Ponuda se moZe zatraZiti elektroni¢kim sredstvima (e-mail), telefonski ili izravnim kontaktom.
3 Temeljem dobivene ponude, odjel nabave kreira:

= Odluku o izmjeni plana nabave (ako je potrebno)

= Odluku o kreiranju predmeta nabave

= NarudZbenicu/ugovor za predmet nabave sukladno ovom ¢lanku.

4 Takve nabave sukladno €l. 28 st.6 ZJN, obaveza su Plana nabave i Registra ugovora.



Clanak 6.
Nabava putem modula jednostavne nabave EOJN RH
(vrijednosti iznad 15.000,00 EUR do 25.000,00 /45.000,00 EUR)

Sukladno &lanku 15. stavku 5. ZJN-a, svi postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée od
15.000,00 EUR obvezno se provode putem modula jednostavne nabave (ra min 3 proizvoljne adrese) u
Elektroni¢kom oglasniku javne nabave RH (EOJN RH):

* Robu i usluge procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 EUR do 25.000,00 EUR
» Radove procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 EUR do 45.000,00 EUR.

Obaveze stru¢nog povjerenstva:

» Odluka o povjerenstvu: &elnik Narugitelja Odlukom imenuje Povjerenstvo za jednostavnu nabavu
(u daljnjem tekstu: Povjerenstvo), koje se sastoji od najmanje 2 &lana od kojih minimalno jedan
(1) mora imati certifikat javne nabave
= Odluka o izmjeni plana: Povjerenstvo mijenja postoje¢i plan nabave ukoliko je potrebno uvrstiti
novi predmet nabave ili izmijeniti detalj ve¢ objavljenog predmeta nabave
= Poziv na dostavu ponuda:

e kreira Povjerenstvo pripremom uvjeta vezanih uz predmet nabave, potrebnog sadrZaja
poziva, uputa za dostavu ponuda, tehni¢kih specifikacija (ako je potrebno), ponudbenog
trodkovnika (izradenog od strane Povjerenstva ili Tehni¢kih sluzbi) te ostalih potrebitih
dokumenata vezanih uz predmet nabave,

e dostavlja Poziv na dostavu ponuda na minimalno tri adrese gospodarskih subjekata putem
EOJN-a ili ga javno objavljuje u EOJN-u te provodi postupak sukladno ovom Pravilniku.

e Rok za dostavu ponuda minimalno 3 dana od dana dostave Poziva

e Otvaranje ponuda nije javno

» Zapisnik o otvaranju ponuda: Kreira Povjerenstvo istekom roka za dostavu ponuda

» Zapisnik o pregledu i ocjeni ponude: Kreira Povjerenstvo pregledom dostavljenih ponuda

» Odluka o odabiru / poni§tenju: Kreira Povjerenstvo temeljem Zapisnika o pregledu i ocjeni
ponuda, a koju ovjerava &elnik Naruditelja

* NarudZbenica / Ugovor: Kreira odjel nabave/pravna sluzba sukladno Odluci o odabiru

Takve nabave sukladno ¢l. 28 st.6 ZJN, obaveza su Plana nabave i Registra ugovora.

Clanak 7.
Nabava s obveznom javnom objavom
(vrijednosti iznad 25.000,00 / 45.000,00 EUR)

Narugitelj je obvezan provesti postupak jednostavne nabave putem javne objave (za sve zainteresirane
GS) u modulu jednostavne nabave EOJN RH za:

e Robu i usluge procijenjene vrijednosti veée od 25.000,00 EUR do 50.000,00 EUR
e Radove procijenjene vrijednosti ve¢e od 45.000,00 EUR do 100.000,00 EUR
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Obaveze stru¢nog povjerenstva

= Odluka o povjerenstvu: &elnik Narugitelja Odlukom imenuje Povjerenstvo za jednostavnu
nabavu (u daljnjem tekstu: Povjerenstvo), koje se sastoji od najmanje 2 ¢lana od kojih minimalno
jedan (1) mora imati certifikat javne nabave

= Odluka o izmjeni plana: Povjerenstvo mijenja postojeéi plan nabave ukoliko je potrebno uvrstiti
novi predmet nabave ili izmijeniti detalj ve¢ objavljenog predmeta nabave

* Dokumentacija o nabavi:

e kreira Povjerenstvo pripremom uvjeta vezanih uz predmet nabave, potrebnog sadrzaja
DON-a, uputa za dostavu ponuda, tehni¢kih specifikacija (ako je potrebno), ponudbenog
troskovnika (izradenog od strane Povjerenstva ili Tehni¢kih sluzbi) te ostalih potrebitih
dokumenata vezanih uz predmet nabave,

e javnaobjava u EOJN-u

e Rok za dostavu ponuda minimalno 5 dana od dana objave

e Otvaranje ponuda nije javno

= Zapisnik o otvaranju ponuda: Kreira EOJN istekom roka za dostavu ponuda

= Zapisnik o pregledu i ocjeni ponude: Kreira Povjerenstvo pregledom dostavljenih ponuda kroz
sustav EOJN-a

» QOdluka o odabiru / ponistenju: Kreira Povjerenstvo temeljem Zapisnika o pregledu i ocjeni
ponuda, a koju ovjerava &elnik Naruditelja

= NarudZzbenica / Ugovor: Kreira odjel nabave/pravna sluzba sukladno Odluci o odabiru

Takve nabave sukladno €l. 28 st.6 ZJN, obaveza su Plana nabave i Registra ugovora.

Clanak 8.

Iznimke od javne objave

Iznimno od &lanka 7., Narugitelj moZe provesti postupak bez javne objave (upué¢ivanjem poziva izravno odredenim

subjektima putem EOJN-a) u slu¢ajevima:

Iznimne Zurnosti uzrokovane nepredvidivim dogadajima.

Ako predmet nabave moZe izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt (tehnicki razlozi, zatita iskljucivih
prava, umjetnicka djela).

Ako u prethodnom postupku s javnom objavom nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda,
pod uvjetom da po&etni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni

Razlozi za primjenu iznimke moraju se detaljno obrazloZiti u EOJN RH.

111. SPRIECAVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 9.

Sukob interesa

Predstavnici Narugitelja (&elnik tijela, ¢lanovi upravnih/nadzornih tijela, ¢lanovi struénog povjerenstva)
obvezni su potpisati izjavu o nepostojanju sukoba interesa za cijelu poslovnu godinu

Sukob interesa se utvrduje sukladno &lancima 75. do 83. ZJN-a.

Sukladno ¢&lanku 80., stavku 2., to¢ci 1. ZIN-a, sukob interesaza Celnike tijela te clanove
upravnih/nadzornih tijela mora biti objavljen na internetskim stranicama Naru¢itelja (www.tekija.hr)



4 Sukladno ¢lanku 80., stavku 2., to¢ci 2. ZIN-a, sukob interesa za élanovi strucnog povjerenstva mora biti
jasno definiran u Dokumentaciji o nabavi

5 U slutaju saznanja o sukobu interesa, predstavnik se mora izuzeti iz postupka najkasnije dan nakon
saznanja.

IV. PRAVNA ZASTITA

Clanak 10.

Pravo na prigovor

1 U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti ve¢e od 15.000,00 EUR, ponuditelj koji je
pretrpio ili bi mogao pretrpjeti Stetu od navodnog kr¥enja subjektivnih prava moze izjaviti prigovor
¢elniku Narugitelja.

2 Prigovor se podnosi ¢elniku naruitelja odnosno odgovornoj osobi narugitelja u pisanom obliku putem
modula jednostavne nabave u EOJN RH i to:
®* u roku minimalno 3 (tri) dana sukladno roku odredenom u pozivu na dostavu ponuda odnosno
dokumentaciji o nabavi od objave iste
= u roku od 3 (tri) dana od dana dostave odluke o odabiru ili odluke o poniStenju.

3 Prigovor mora sadrzavati najmanje:
* podatke o podnositelju prigovora,

= oznaku postupka jednostavne nabave (evidencijski broj),

» broj odluke narugitelja na koju se prigovor odnosi,

» razloge prigovora i obrazloZenje.

4 Ako prigovor sadrzava nedostatke koji onemoguéuju postupanje po njemu ili je nerazumljiv odnosno
nepotpun, Narugitelj ée pozvati podnositelja prigovora da u roku od 3 (tri) dana od dana dostave poziva
otkloni utvrdene nedostatke, uz upozorenje da ¢e se, ako u ostavljenom roku ne postupi po pozivu,
prigovor odbaciti kao neuredan.

5 Celnik narugitelja odnosno odgovorna osoba narugitelja razmatra prigovor te moZe:

» nastaviti postupak po izjavljenom prigovoru, ako gospodarski subjekt koji je izjavio prigovor odustane
od prigovora,

» odbaciti prigovor koji je nedopusten, nepravodoban, izjavljen od neovlatene osobe i u kojem nedostaci
nisu otklonjeni u za to odredenom roku,

» odbiti prigovor kao neosnovan,

» usvojiti prigovor te ponistiti odluku o odabiru, nakon &ega ¢e se provesti ponovni postupak pregleda i
ocjene ponuda i donijeti nova odluka o odabiru.

6  Odluka ¢elnika tijela po prigovoru je kona¢na.

V. REGISTAR I DOKUMENTACIJA

Clanak 11.

Registar ugovora i Plan nabave

1 Svi ugovori i narudZbenice procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 5.000,00 EUR unose se u
Registar ugovora u EOJN RH.



2 Plan nabave se obvezno objavljuje i azurira isklju¢ivo putem EOJN RH.

VI. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 12.
Objava Pravilnika

Ovaj Pravilnik, kao i sve njegove izmjene, Narucitelj ¢e objaviti na svojim internetskim stranicama i uéiniti
dostupnim u EOJN RH.

Clanak 13.

Stupanje na snagu

Ovaj Pravilnik stupa na snagu 01.09.2026., kada prestaje vaziti prethodni Op¢i akt o jednostavnoj nabavi.

U PoZegi, 16.08.2026

DIREKTOR:
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